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MUNICIPIO DE GUARNE

DECRETO N°
Radicado: D 2022000089 nrw £
Fecha: 07/06/2022 -

Ty DECRET0 O A TR

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO DE
CARTERA DEL MUNICIPIO DE GUARNE ANTIOQUIA”

El Alcalde del Municipio de Guarne, en uso de sus facultades legales y en
especial las que le confiere los Articulo 2, 29, 58, 209, 311, 315, 317, 333,
338, 345, 362 y 363 de la Constitucién Nacional, el Articulo 1,2 , 5 de la Ley
1066 del 29 de julio de 2006, reglamentada por el Decreto 4473 del 15 de
diciembre de 2006, Ley 1437 de 2011 CPACA Modificada por la Ley 2080 de
2021, Ley 1564 de 2012, Ley 1551 de 2012, Articulo 140 de la Ley 769 de
2002, Ley 1819 de diciembre 30 de 2016, Acuerdo Municipal Nro. 024 de
2020 "Por medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el
Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07
de 2016 y sus modificaciones, Decreto 106 de agosto 30 de 2002 y decreto
de delegacion N° 130 del 30 de diciembre de 2016 por medio del cual se
establecen las competencias de la administracion tributaria municipal, y

CONSIDERANDO:

A. Que conforme a los principios que regulan la Administracion Publica en el
articulo 3 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo: Igualdad, mérito , moralidad , eficacia , economia
imparcialidad , transparencia , celeridad y publicidad, los servidores publicos
que tengan a cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico,
deberan realizar la gestion con fundamento en los principios consagrados en
la Constitucion Politica, en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y en las Leyes especiales que regulan el tema.

B. Que la Constitucion Politica en su Articulo 1186, inciso tercero, establecio que
"... excepcionalmente la ley podra atribuir funciones jurisdiccionales en
materia precisas, a determinadas autoridades administrativas...”. Asi mismo,
establecio en el Articulo 209, que “Las autoridades administrativas deben
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coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado. La administraciéon publica, en todos sus érdenes, tendra un control
interno que se ejercera en los términos que sefiale la Ley”.

. Que dentro de las funciones del Alcalde Municipal, numeral 6 literal d) del
Articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el Articulo 29 de la ley 1551
de 2012, consagra “Ejercer jurisdiccion coactiva para hacer efectivo el cobro
de las obligaciones a favor del municipio. Esta funcion puede ser delegada en
las tesorerias municipales y se ejercera conforme a lo establecido en la
legislacién Contencioso Administrativo y de Procedimiento Civil”.

. Que la expedicion de la Ley 1066 del 2006 del 29 de julio de 2006, se dictan
normas para la normalizacion de la cartera publica, estableciendo en el
Articulo 2 Numeral 1 las obligaciones de las entidades publicas que tengan
cartera a su favor y consagra: “Establecer mediante normatividad de caracter
general, por parte de la maxima autoridad o representante legal de la entidad
publica, el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera, con sujecion a lo
dispuesto en la presente ley, el cual debera incluir las condiciones relativas a
la celebracion de acuerdos de pago”.

. Que la Ley 1066 de 2006, reglamentada mediante el Decreto Nacional No.
4473 del 05 de diciembre de 2006, determino en el Articulo 6 que dentro de
los dos (2) meses siguientes a la fecha de entrada en vigencia el Decreto Ley,
las entidades publicas, deberian expedir su propio reglamento interno de
recaudo de cartera.

. Que la Resolucién No. 357 del 23 de julio de 2008 “por medio de la cual se
adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte anual de
evaluacion a la Contaduria general de la Nacidn”, establece para las
entidades publicas, la obligacion de depurar la informacion contable en forma
permanente y sostenible, generandose por tal disposicion la necesidad de
adicionar el Reglamento Interno de Cartera del Municipio de Guarne-
Antioquia, dicho manual contemplara las acciones requeridas para establecer
saldos contables de cartera que reflejen derechos ciertos de cobro.

. Que, como consecuencia de lo anterior, se requiere la respectiva
actualizacion del reglamento interno de recaudo de cartera del municipio de
Guarne, de conformidad con la normatividad nacional vigente, Ley 1066 del
29 de julio de 2006, reglamentada por el Decreto 4473 del 15 de diciembre de
2006, Ley 1437 de 2011 Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo -CPACA Modificada por la Ley 2080 de 2021, Ley
1564 de 2012, Ley 1551 de 2012, Articulo 140 de la Ley 769 de 2002, Ley
1819 de diciembre 30 de 2016, Acuerdo Municipal Nro. 024 de 2020 “Por
medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el Municipio
de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07 de 2016 y
sus modificaciones, Decreto 106 de agosto 30 de 2002 y decreto de
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delegacion N° 130 del 30 de diciembre de 2016 por medio del cual se
establecen las competencias de la administracion tributaria municipal.

. Que la Ley 1819 de diciembre 30 de 2016 por medio de la cual se adopta una
reforma tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos para la lucha
contra la evasion y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones, establece
‘Las entidades territoriales deberan adelantar el proceso de depuracién
contable a que se refiere el articulo 59 de la Ley 1739 de 2014, modificado
por el articulo 261 de la Ley 1753 de 2015. El término para adelantar dicho
proceso sera de dos (2) afios contados a partir de la vigencia de la presente
ley. El cumplimiento de esta obligacién debera ser verificado por las
contralorias territoriales”.

Que se requiere definir politicas, criterios y procedimientos para adelantar el
cobro coactivo y persuasivo de la cartera Municipal, asi mimos otorgar
facilidades de pago de las obligaciones que se tengan con la Administracion
Municipal, y de igual forma el estricto cumplimiento de las obligaciones
derivadas de los mismos, articulo 506 del Acuerdo Municipal Nro. 024 de 2020
‘Por medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el
Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07 de
2016 y sus modificaciones.

. Que el Asesor (a) de cobro coactivo y persuasivo, en el Decreto 130 de
diciembre 30 de 2016, esta facultado para ejercer las funciones en materia
del Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo.

. Que la Secretaria de Hacienda en el articulo 824 del Estatuto Tributario
Nacional y en el articulo 506 del Acuerdo 024 “Por medio del cual se adopta
el Estatuto Tributario del Municipio de Guarne — Antioquia” esta facultada para
el otorgamiento de facilidades de pago y las demas que asigne la Ley.

. Que, como consecuencia de lo anterior, se hace necesaria la creacion, del
Reglamento Interno de Recaudo de Cartera del Municipio de Guarne
Antioquia, como un solo Acto Administrativo de caracter general, como
normativa interna, sustantiva y procedimental que rija el proceso
administrativo de cobro, para regular las actuaciones de los funcionarios
ejecutores, los eventuales ejecutados y los terceros responsables.
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El Municipio de Guarne;
DECRETA

1. CAPITULO | DEFINICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETIVO DEL REGLAMENTO INTERNO.

Orientar el tramite de actuaciones administrativas y procesales, que deben
adelantarse para el cobro realizado en el Municipio de Guarne, a fin de obtener el
recaudo de las obligaciones a favor del fisco Municipal.

ARTICULO 2. MARCO LEGAL

El fundamento y desarrollo del Reglamento Interno de Cartera del Municipio de
Guarne, esta basado en la siguiente normatividad: Constitucion Politica Nacional de
1991, Ley 1437 de 2011, articulo 112 de la Ley 6 de 1992, Ley 1066 de 2006 y su
Decreto Reglamentario 4473 de 2006 que establecieron el procedimiento descrito
en el Decreto Nacional 624 de 1989 Estatuto Tributario Nacional, , Ley 1564 de
2012, Cdédigo General del Proceso, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y sus modificaciones, Acuerdo Municipal Nro. 024 de
2020 “Por medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el
Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07 de 2016
y sus modificaciones y demas nomas concordantes que facultan a la Entidad.

ARTICULO 3. FINALIDAD

Orientar el tramite administrativo y procesal para el cobro de las obligaciones
liquidadas a favor del Municipio.

ARTICULO 4. DEFINICIONES Y TERMINOS

-Cartera: son los valores que corresponden a derechos de cobro, reales o
potenciales, de la entidad publica originados en desarrollo de sus funciones de
cometido estatal. Hacen parte de la cartera o debido cobrar conceptos entre otros:
derechos por la produccion y comercializacion de bienes y prestacion de servicios,
los intereses, las sanciones, las multas y los demas derechos por operaciones
diferentes a los ingresos tributarios.

-Obligacion principal: Compuesta por impuestos, sanciones e intereses de mora
hasta la fecha de expedicion de la resolucion que concede la facilidad de pago.
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-Cobro persuasivo: Otorgamiento de facilidades de pago y procesos especiales.

-Garantia satisfactoria: Es aquella cuyo valor supera el monto de la obligacion
principal mas los intereses calculados.

-Garantia eficaz: Esta debe ser realizable y analizar aspectos como el tipo de bien,
la titularidad, las afectaciones, las limitaciones de dominio, derechos sucesorales,
entre otros.

-Cobro administrativo coactivo: Segun el Estatuto Tributario Nacional, es un
procedimiento especial que permite a las administraciones publicas hacer el cobro
de acreencias a su favor por medio de sus dependencias y funcionarios, sin que
medie la justicia ordinaria.

-Obligaciones claras: Aquellas en las que es facil de comprender, no dan lugar a
errores y se cuenta con informacion veraz frente al deudor, la naturaleza de la
obligacién y sus determinantes.

-Obligaciones expresas: Son las que deben reposar en un documento y éste no
debe dar lugar a errores frente a la obligacion.

-Obligaciones exigibles: EI documento que contiene éste tipo de obligaciones
debe ser ejecutable, en el cual ya se cumplié el plazo o la condicion prevista para
realizar el cobro. Cuando son actos administrativos se debe tener en cuenta la
oportunidad para interponer los recursos previstos por la normatividad colombiana.

ARTICULO 5. CLASIFICACION DE LA CARTERA

Para clasificar la cartera en el Municipio de Guarne, existen algunos criterios tales
como: cuantia, antigliedad, facilidad para su recaudo, condiciones particulares del
deudor

a) Cuantia: Para identificar el tipo de cobro al cual va a ser sometida una acreencia
a favor del Municipio de Guarne, deberan dividirse conforme con el monto de las
deudas de cada ciudadano asi: a. de 0 a 500.000, b. de 500.001 a 10.000.000, c.
de 10.000.001 a 50.00.000, d. de 50.000.001 a 100.000.000, e. de 100.000.001 a
150.000.000, f. mayor a 150.000.000.

b) Por su Antigliedad. Cuando exista evidencia objetiva del incumplimiento de los
pagos a cargo del deudor o hayan transcurridos los siguientes rangos. 0y 12 meses,
entre 13y 24 meses, entre 25 y 36 meses, entre 37 y 48 meses, entre 49 y 60 meses
y, mayores de 60 meses

c) Facilidad de Recaudo: Si tiene bienes o tiene acuerdo de pago. Priorizar el
cobro y hacer seguimiento a los acuerdos de pago
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d) Por Condiciones Particulares del Deudor. Cuando se trate de empresas en
liquidacion, liquidadas, o que no hayan renovado el Registro en Cémara de
Comercio en los ultimos tres (3) afios, o por muerte del deudor.

» Cartera Prescrita: El término de prescripcion de las obligaciones tributarias
a favor del Municipio de Guarne, sera conforme a lo estipulado en el Estatuto
Tributario.

La calificacion por antigliedad permite mitigar el riesgo de prescripcion. En la
base de datos de cartera se deben implementar alertas y/o alarmas, para
priorizar la gestion de cobro.

» Cartera Remisible: La remisiéon consiste en las facultades que tienen las
administraciones para suprimir de sus registros contables, las deudas a cargo
de personas que hubiesen muerto sin dejar bienes, previo a la aportacion de
las pruebas que acrediten dichas circunstancias y de la partida de defuncion.

* Enrazdn de su naturaleza juridica:
Entidad de derecho publico o privado.
Entidad sin animo de lucro o comerciante.
Victimas de secuestro o desaparicion forzosa.

* Enrazon del comportamiento del deudor:

A. Renuente: Es el deudor que ademas de omitir el cumplimiento voluntario
de la obligacién, en forma reiterada no responde a las acciones
persuasivas de cobro o realiza compromisos que incumple en forma
sucesiva.

B. Reincidente: Es el deudor que en el transcurso de dos (2) afios mantiene
un comportamiento reiterado en el incumplimiento por generacion de
nuevas obligaciones a su cargo, independientemente de que las
anteriores ya hayan sido canceladas. Para efectos de este numeral, se
entiende por compromiso fechas de abonos o pagos y facilidades de

pago.
Cartera de dificil cobro

Dejar evidencias de las acciones adelantadas que permitan comprobar tal
circunstancia. Adelantar la estimaciéon de los costos de su recuperacion y la
determinacion del costo beneficio. Adelantar si es procedente el proceso de
depuracion de cartera. Por lo tanto, el Secretario (a) de Hacienda y Gestion
Financiera del Municipio de Guarne, previa aprobacion del comité de saneamiento
contable, podra suprimir las deudas, que no obstante las diligencias efectuadas para
su cobro, se encuentren sin respaldo alguno por no existir bienes embargables, ni
garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse noticia del deudor, de
conformidad con lo prescrito en el Art. 817 de Estatuto Tributario Nacional.
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Articulo 6. Ambito de Aplicacién

El Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, aplicara para el cobro persuasivo y
coactivo de las deudas contenidas en los actos administrativos, de los impuestos,
tasas, multas y sanciones del Municipio de Guarne.

Articulo 7. Principios

Las actuaciones administrativas se desarrollaran, especificamente con arreglo a los
principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad, publicidad; las actuaciones
procesales se fundamentaran en las garantias constitucionales de legalidad, debido
proceso y derecho a la defensa.

Articulo 8. Naturaleza del Proceso Administrativo de Cobro Coactivo

Es la facultad que tienen las entidades publicas de cobrar directamente sin
autorizacion judicial, las deudas a su favor, prevaleciendo el interés general y la
eficaz ejecucion de los fines del Estado.

Articulo 9. Naturaleza Juridica del Cargo

Quien ejerza la jurisdiccién coactiva, es un servidor publico, que no tiene investidura
jurisdiccional y es sujeto a la accion disciplinaria por omision en el cumplimiento de
sus funciones.

Articulo 10. Competencia Funcional y territorial

Para exigir el cobro de las deudas por los conceptos referidos en el Acuerdo
Municipal Nro. 024 de 2020 “Por medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto
Tributario, para el Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal
Nro. 07 de 2016 y sus modificaciones”; la competencia recaera en la Secretaria de
Hacienda y Gestién Financiera o los funcionarios a quienes el Alcalde en forma
expresa les delegue esta funcion; las facilidades de pago, la competencia sera del
Secretario (a) de Hacienda y Gestion Financiera.

La competencia de los procesos administrativos de cobro coactivo, se determinaran
en razén del territorio de la entidad ejecutoria.

Articulo 11. Principio de procedibilidad

Para el cobro de las rentas el municipio de Guarne, sera responsable de emitir un
titulo ejecutivo de la obligacion de manera clara, expresa y exigible, conforme con
la legislacion que regula el origen del mismo, asi como realizar la ejecutoria del
mismo, sin perjuicio de los titulos que vengan del deudor; tal como las declaraciones
tributarias presentadas por los contribuyentes y los demas titulos ejecutivos
sefialados en el Articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional.
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Se entendera por obligacién clara, expresa y exigible, lo siguiente:

* Clara: Aquella que es facilmente inteligible y se entiende en un solo sentido,
significa que no debe dar lugar a equivocados, es decir que se encuentre
plenamente identificado el deudor, la naturaleza de la obligacién y los
factores que la determinan.

* Expresa: Es el Acto Administrativo que contiene la obligacion, debe de
contener la obligacion de la deuda, sin que sea necesario realizar un analisis
l6gico para inferirla.

= Exigible: Que la obligacién sea ejecutada, es decir, que pueda demandarse
su cumplimiento por no estar pendiente de plazo o condicion, o de estarlo ya
se cumplio; Tratandose de los actos administrativos, que se haya agotado la
oportunidad para interponer los recursos ante la administracion y que estos
no hayan perdido su ejecutoria.

Articulo 12. Etapas del Proceso de cobro

El proceso de cobro tiene dos etapas: Persuasiva y coactiva.

Etapa Persuasiva: Es la actuacién administrativa mediante la cual el Municipio
invita al deudor a pagar voluntariamente sus obligaciones, previamente al inicio del
proceso de cobro por jurisdiccién coactiva, con el fin de evitar el tramite
administrativo y judicial, los costos que conlleva ésta accion, y en general solucionar
el conflicto de una manera consensuada y beneficiosa para las partes, y son las
siguientes:

* lInvitacion Formal. Se efectia por medio de un oficio al deudor,
recordandoles la obligacién pendiente a su cargo o de la entidad por él
representada y la necesidad de su pronto pago.

En éste comunicado se le informara la dependencia encargada de atenderlo
y se le sefiala el plazo limite para que concurra a la Secretaria de Hacienda
y Gestion Financiera para aclarar su situacion, informandole que puede
suscribir acuerdos de pago, so pena de proseguir con el Cobro Administrativo
Coactivo. Este plazo sera determinado por la administracién, entre 5 y 10
dias dependiendo del volumen de citaciones que se tengan programadas
para un mismo periodo y atendiendo a la ubicacién geografica de los
deudores.

Realizacion de llamadas telefonicas: Recordando el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del titulo ejecutivo e invitando a pagar
voluntariamente la totalidad de la deuda. En éstas comunicaciones se
informara de manera clara la cuantia.
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* Entrevista. La Secretaria de Hacienda y Gestién Financiera dispondra que
la entrevista deba desarrollarse siempre con el funcionario que tenga
conocimiento de la obligacién y de las modalidades de pago que puedan ser
aceptadas, su término, facilidades, etc.

Lugar de la Entrevista: La entrevista con el deudor debe tener lugar en las
dependencias de la Administracion Municipal; para tal efecto la reunién se
desarrollara en la Secretaria de Hacienda y Gestion Financiera.

* Desarrollo de la Negociacion. Como consecuencia de los anteriores pasos,
el deudor puede proponer las siguientes alternativas:

a) Pago de la Obligacion: Para el efecto se indicaran las gestiones que
debe realizar y la necesidad de comprobar el pago que efectie anexando
copia del documento que asi lo acredite. Al liquidar la obligacién, la
cuantificacion debe ser igual al capital mas los intereses moratorios en la
fecha prevista para el pago.

b) Solicitud de Plazo para el pago: Se podran conceder plazos mediante
resolucion motivada, es decir, acuerdos de pago. El plazo, debera ser
negociado teniendo en cuenta factores como la cuantia de la obligacion,
la prescripcion, la situacion econdmica, las normas que regulen los
acuerdos de pago, las garantias o fianzas, etc.

c) Renuencia al Pago: Si el deudor a pesar de nuestra gestion persuasiva
no esta interesado en el pago de la deuda, es imperioso iniciar de
inmediato la labor de investigacién de bienes con el fin de obtener la
mayor informacion posible sobre el patrimonio e ingresos de éste, que
permitan adelantar en forma eficaz y efectiva el cobro coactivo.

* Teérmino para la Gestion Persuasiva. El término maximo prudencial para
realizar la gestion persuasiva no debe superar los dos (2) meses contados a
partir de la fecha del reparto, vencido éste sin que el deudor se haya
presentado y pagado la obligacion a su cargo, o se encuentre en tramite la
concesion de plazo para el pago, debera procederse de inmediato a iniciar
con el procedimiento administrativo de cobro coactivo.

Etapa Coactiva: Es la aplicaciéon de los procedimientos formales previstos en el
Articulo 823 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional; por medio del cual faculta
a los entes territoriales, para hacer efectivos directamente los créditos a su favor, a
través de sus propias dependencias y funcionarios sin necesidad de acudir a la
jurisdiccion ordinaria. Con el objeto de lograr el recaudo de la obligacién; lo cual
incluye acciones como la investigacion de bienes, la notificacion del mandamiento
de pago, la orden de medias cautelares; entre otras; concluyendo asi con el pago
total de la obligacién o suscripcion de una facilidad de pago, la cual se puede realizar
en el desarrollo del procedimiento administrativo.

12
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Articulo 13. Deber De Comunicar Las Actuaciones Administrativas A
Terceros

Cuando se trata de una actuacion administrativa de contenido particular concreto,
la autoridad advierta que terceras personas puedan resultar directamente afectadas
por la decision, les comunicara la existencia de la actuacion, el objeto de la misma
y el nombre del peticionario, si lo hubiere, para que puedan constituirse como parte
y hacer valer sus derechos.

Articulo 14. Intervencion de Terceros.

Los terceros podran intervenir en las actuaciones administrativas con los mismos
derechos, deberes y responsabilidades de quienes son parte interesada cuando sus
derechos o su situacion juridica, puedan resultar afectados con la actuacion
administrativa adelantada en interés particular, o cuando la decisién que sobre ella
recaiga pueda ocasionarles perjuicios.

Articulo 15. Correccion de Irregularidades en la Actuacion
Administrativa

La autoridad en cualquier momento anterior a la expedicion del acto, de oficio 0 a
peticion de parte, corregira las irregularidades que se hayan presentado en la
actuacion administrativa para ajustarla a derecho y adoptar las medidas necesarias
para concluirla.

Articulo 16. Correccion de Errores Formales

En cualquier etapa del proceso, de oficio o a peticién de parte, se podran corregir
los errores simplemente formales contenidos en los actos administrativos, ya sean
aritmeticos, de digitacion, de trascripcion o de omision de palabras. En ningln caso
la correccion dara lugar a cambios en el sentido material de la decision, ni revivira
los términos legales para demandar el acto. Realizada la correccion, ésta debera
ser notificada o comunicada a todos los interesados, segun corresponda.

Articulo 17. Competencia para ordenar depuracion contable y
normalizacion de cartera.

Para ordenar la depuracion contable y la normalizacion de cartera y en los casos en
los cuales se determine su dificil cobro o se compruebe que la relacion costo-
beneficio para la determinacion y/o cobro sea desfavorable para las finanzas
municipales, es competente el titular de la Secretaria de Hacienda y Gestion
Financiera del municipio de Guarne. Para impartir dicha orden se requerira:

1. La dependencia donde se encuentre el respectivo cobro de dificil recaudo,
planteara al Secretario de Hacienda y Gestion Financiera las diferentes
causales que considere relevantes para normalizar sus obligaciones de dificil
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recaudo y/o inexigibilidad acompafada de diferentes estudios juridicos,
financieros y técnicos que permitiran presentar propuestas de eliminacion o
recomendaciones.

2. Posteriormente el Secretario de Hacienda y Gestién Financiera una vez
analizadas las mismas, procedera a remitirlas en caso de aval, al Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable para que sean revisadas, analizadas y
aprobadas mediante Acuerdos al castigo de las obligaciones y ordenando su
descargue en los registros contables del Municipio de Guarne, tal y como lo
establece el Decreto 043-A del 10 de febrero del 2009, “Por medio del cual
se crea el comité técnico de sostenibilidad contable del municipio de Guarne
-Antioquia y se deroga el Decreto Nro. 04 del 22 de enero del 2003 por el
cual se cred el Comité Técnico de Saneamiento Contable.”

Articulo 18. Conformacion del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable.

El Contador (a) municipal, quien lo presidira y actuara como secretaria.
Secretario General.

El Secretario(a) de Hacienda y Gestién Financiera.

El Coordinador (a) del grupo de tesoreria

El técnico(a) operativo de presupuesto.

Almacenista general.

Secretario de Gestién Humana y Servicios Administrativos

PARAGRAFO: El comité podra invitar a los funcionarios que estime conveniente
para el desarrollo de temas puntuales.

Articulo 19. Reunion del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable.

El Comité Tecnico de Sostenibilidad Contable se reunird cada semestre y
extraordinariamente cuando se estime necesario previa citacién de sus integrantes.
De las reuniones, se levantaran Actas las cuales seran suscritas y aprobadas por
cada uno de los miembros que lo conforman.

Articulo 20. Quoérum Deliberatorio del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable.

Habra qudérum deliberatorio en las sesiones del comité con la asistencia de por lo
menos el 60% de los miembros del mismo, siendo indispensable en cualquiera de
los casos, la presencia del Contador(a).

Articulo 21. Qudérum Decisorio del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable.

Las decisiones del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, se aprobaran con el
voto favorable de la mitad mas uno de los miembros del comité.

14



w5 Alcaldia de
{MIYGUARNE

c'%q y«d"f Es el mom

2. CAPITULO Il TITULOS EJECUTIVOS

Articulo 22. Definicion.

El Titulo Ejecutivo es el documento publico o privado, el cual contiene una obligacién
clara, expresa y exigible a cargo de un deudor, persona natural o juridica a favor del
Municipio de Guarne, generalmente emitido por voluntad directa de las partes o por
decision ejecutoriada de la Administracion Municipal; en virtud del cual se aplica el
proceso Administrativo de Cobro Coactivo; de conformidad al Articulo 828 del
Estatuto Tributario Nacional; el articulo 488 del Codigo de Procedimierito Civil y el
Articulo 99 de la Ley 1437 de 2011.

Articulo 23. Documentos que Prestan Mérito Ejecutivo

Prestan mérito ejecutivo:

1

N

Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las
declaraciones tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para
su cancelacion.

Las liguidaciones oficiales y resoluciones ejecutoriadas.

Los demas actos de la Administracion de Impuestos debidamente
ejecutoriados, en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco
municipal.

Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio para afianzar el
pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la
Administracién Tributaria Municipal que declare el incumplimiento o
exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que
decidan sobre las demandas presentadas en relacién con los impuestos,
anticipos, retenciones, sanciones e intereses que administra el Municipio de
Guarne.

Las facturas que por concepto de tributos y de otros derechos, expida la
Administracion Tributaria Municipal.

Sin perjuicio de las prerrogativas del cobro coactivo que corresponde a los
organismos y entidades publicas, prestaran mérito ejecutivo los contratos, los
documentos en que consten las garantias, junto con el acto administrativo a
traves del cual se declare sin incumplimiento, el acta de liquidacion de
contrato, o cualquier acto proferido con ocasién de la actividad contractual, en
los que consisten obligaciones claras, expresas y exigibles, a cargo de las
partes intervinientes en tales actuaciones.

PARAGRAFO. Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente articulo, bastara
con la certificacion del Subsecretario (a) de Hacienda y Gestion Financiera
Municipal o su delegado, sobre la existencia y el valor de las liquidaciones privadas
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u oficiales. Articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional, en concordancia con el
Articulo 99 de la Ley 1437 de 2011 Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo- CPACA. Para el cobro de los intereses sera suficiente
la liquidacion que de ellos haya efectuado el funcionario competente.

Las demas sefialados en el Articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional y Articulo
255 de la Ley 1819 de diciembre 30 de 2016.

Articulo 24. Ejecutoria de los actos Administrativos

De conformidad con el Articulo 829 del Estatuto Tributario Nacional, los actos
administrativos quedaran ejecutoriados y en firme:

- Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto o no se presenten en debida forma.
Cuando contra ellos no proceda ninguin recurso.
Cuando en la actuaciéon administrativa relativa a los recursos previstos en la
ley o las acciones de restablecimiento del derecho o de revision de impuestos
hayan decidido en forma definitiva, segun sea el caso.
Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.
Desde el dia de la protocolizacion para el silencio administrativo positivo.

Una vez el acto administrativo haya quedado en firme, se puede iniciar el Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo.

3. CAPITULO Il PROCESO DE COBRO

Articulo 25. Criterios de Gestion de la Cartera

El Municipio de Guarne, debera definir criterios para gestionar la cartera publica,
para lo cual tendra en cuenta, entre otros; los siguientes criterios en el orden que a
continuacion se relacionan:

Establecer el volumen de la cartera a cobrar.

Establecer los tiempos de la prescripcion de las obligaciones.

Clasificar la cartera.

Revisar el recurso humano con el cual se cuenta para adelantar los procesos
administrativos de cobro coactivo.

Ponderar la deuda teniendo como referente la relacion costo-beneficio.
Determinar los pasos a seguir para el proceso de cobro.

7. Adelantar el cobro persuasivo.

sl Sl e
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Articulo 26. Saldos Contables de Cartera

Esta etapa del proceso de cobro, pretende establecer saldos de cartera que reflejen
los derechos ciertos del Municipio de Guarne; verificando que el manual de cartera
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contemple las acciones descritas a continuacion:

1.Establecer los rangos de antigliedad de la cartera, de tal manera que la entidad
pueda clasificar y revelar los saldos contables por vigencia actual y anterior, en
terminos de capital, intereses corrientes, intereses de mora u otros conceptos,
con base a la realidad economica y normas vigentes en ésta materia.

2.Realizar continuamente depuracién de cartera, que permita la determinacion
de saldos reales de la misma en términos de naturaleza, antigliedad, cuantia,
perfil del deudor y demas que se determinen segun las condiciones propias de
los saldos y la gestion adelantada.

3.Definir mecanismos que permitan identificar los derechos no registrados en la
contabilidad, mediante cruces de informacién, validacion de datos con la oficina
de catastro municipal, procesos de control y seguimiento, procesos de
fiscalizacion y determinacion del impuesto.

4.Informar al area responsable de la gestion de cartera todos los hechos
financieros y econémicos que afecten los saldos.

5.Realizar la medicion posterior, en terminos del costo o precio de transaccién
menos el deterioro, cuando exista evidencia objetiva de incumplimiento de los
pagos a cargo del deudor o del desmejoramiento de las condiciones crediticias
del mismo, de acuerdo con la politica contable definida por la entidad contable
publica en cumplimiento al marco normativo vigente.

6.Dar de baja la cartera cuando los derechos expiren, se renuncie a ellos o
cuando los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por cobrar se
transfieran, de acuerdo con la politica contable definida por la entidad contable
publica en cumplimiento al marco normativo vigente.

Articulo 27. Etapas del Proceso de Cobro

El proceso administrativo de cobro coactivo en el Municipio de Guarne, contiene las
siguientes etapas:

* Determinacion de la cartera.

* Cobro Persuasivo

* Cobro Coactivo

Articulo 28. Determinaciéon de la cartera

El Municipio de Guarne, definira la cartera de manera que permita ver la
composicion de la misma, identificandola por montos, nimero de deudores; como
medida indispensable para orientar la gestion de la recuperacion de las deudas a
favor de la Administracion Municipal; Corresponde a ésta etapa del proceso la
verificacion de las acreencias pendientes de pago a favor del Municipio de Guarne.
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Esta etapa comprende la identificacion de dichas acreencias, la exigibilidad de las
mismas, la ocurrencia o existencia de hechos que den lugar a la interposiciéon o
suspension de la prescripcion y la validacion de los titulos ejecutivos
correspondientes.

Articulo 29. Cobro Persuasivo

La gestion persuasiva tendra como principal objetivo la recuperacion total e
inmediata de la cartera o el aseguramiento del cumplimiento del pago, mediante el
otorgamiento de plazo o facilidades de pago; con el cumplimiento de los requisitos
legales, generandose en el Municipio de Guarne, una politica de acercamiento,
Efectiva con el deudor, llevando a cabo por parte del funcionario competente las
siguientes acciones: identificacion de la antigliedad de la deuda, la cuantia,
identificacion del perfil del deudor, gestién de pago por parte de los deudores.

La via persuasiva no constituye un paso obligatorio, pero es necesario realizar
acciones tendientes a obtener el pago voluntario, antes de iniciar el proceso de
cobro coactivo, a menos que por importancia de la cuantia, o por encontrase
préxima la prescripcion sea necesario iniciar de inmediato el proceso administrativo.

La Gestion Coactiva a cargo del Municipio de Guarne, debera iniciarse una vez
agotada la etapa persuasiva, con el fin de evitar la prescripcion de la accion de
cobro, segun lo establecido en el articulo 514 del Acuerdo Municipal Nro. 024 de
2020 “Por medio del cual se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el
Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07 de 2016
y sus modificaciones adicionalmente para el recaudo de cartera debera tener en
cuenta, lo sefialado en los Articulos 5, 8, 9y 17 de la Ley 1066 de 2006.

Articulo 30. Cobro Coactivo.

El procedimiento de Cobro Coactivo, tiene como finalidad obtener el pago forzado
de las obligaciones fiscales o recursos a favor de la Administracion Municipal, sin
que medie intervencion judicial, adquiriendo la jurisdiccion coactiva dentro del
proceso.

En el desarrollo de las etapas del proceso de cobro, el deudor puede proceder a la
cancelacion total de la obligacion o a la facilidad de pago, otorgada en plazos por
parte de la Administracion Municipal, por lo que el funcionario debe proceder a
determinar y ordenar la terminacion del proceso o la suspension del mismo segun
el Articulo 841 del Estatuto Tributario Nacional. Sin perjuicio de la exigibilidad de
garantias, cuando se declare el incumplimiento del acuerdo de pago, debera
reanudarse el procedimiento si aquellas no son suficientes para cubrir la totalidad
de la deuda.
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Articulo 31. Competencia Funcional.

Para exigir el cobro coactivo de las deudas por los conceptos referidos en el articulo
anterior, es competente La Administracion Tributaria Municipal, y los tuncionarios
en los que el Alcalde Municipal delegue esta funcion, de conformidad con la
estructura organica municipal.

Cuando se estén adelantando varios procedimientos administrativos coactivos
respecto de un mismo deudor y un mismo concepto, éstos podran acumularse.

Articulo 32. Competencia para Investigaciones Tributarias.

Dentro del procedimiento administrativo de cobro los funcionarios de la
Administracion Tributaria Municipal con competencia para ejercer el cobro coactivo
de conformidad con la estructura organica Municipal, para efectos de la
investigacion de bienes, tendran amplias facultades de investigacion,

Articulo 33. Informacidon para la investigacién y localizacion de
bienes de los deudores morosos.

Las entidades publicas, entidades privadas y demas personas a quienes se solicite
informacion respecto de bienes de propiedad de los deudores contra los cuales la
Secretaria de Hacienda y Gestion Financiera Municipal a través de los funcionarios
en los cuales delegue, adelante procesos de cobro, deberan suministrarla en forma
gratuita y a mas tardar dentro del mes siguiente a su solicitud.

Articulo 34. Comunicacion sobre aceptacion del proceso de
insolvencia.

Cuando el funcionario que esté conociendo del Proceso de Insolvencia le dé aviso
a la Secretaria de Hacienda y Gestion Financiera, el funcionario que esté
adelantando el proceso administrativo coactivo, debera suspender el proceso e
intervenir en el mismo conforme a las disposiciones legales.

Articulo 35. Vinculacion de deudores solidarios.

La vinculacién del deudor solidario se hara mediante la notificacion del
mandamiento de pago. Este debera librarse determinando individualmente el monto
de la obligacion del respectivo deudor y se notificara en la forma indicada en el
Articulo 565 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, el Articulo 65 y siguientes
de la Ley 1437 de 2011 modificado por la Ley 2080 del 2021 por medio del cual se
reforma el Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores
solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales
adicionales.
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Previamente a su vinculacion al proceso de cobro, el deudor solidario debe ser
citado oportunamente al proceso de determinacion de la obligacién tributaria a fin
de que se entere del contenido del mismo y asuma su derecho de defensa si lo
considera necesario.

Articulo 36. Efectos de la revocatoria directa.

En el procedimiento administrativo de cobro, no podran debatirse cuestiones que
debieron ser objeto de discusion en la actuacién administrativa relativa a los
recursos previstos en la ley; Articulo 829-1 del Estatuto Tributario Nacional.

La interposicion de la revocatoria directa o la peticion de que trata el Articulo 829-1
del Estatuto Tributario Nacional, no suspende el proceso de cobro, pero el remate
no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo.

Articulo 37. Mandamiento De Pago.

Consiste en la orden de pago que emite la Secretaria de Hacienda y Gestién
Financiera, o el funcionario en quien esté delegada esta funcién, para que el deudor
cancele la suma liquidada contenida en el titulo ejecutivo, con los respectivos
intereses moratorios desde que se hizo exigible la obligacion, hasta su cancelacion.
Tramite establecido en el Articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacién del lugar. La omision de
esta formalidad, no invalida la notificacién efectuada.

PARAGRAFO. El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo
del mismo deudor.

Articulo 38. Notificacion del Mandamiento de Pago.

Pone en conocimiento al deudor la orden de pago, dicho acto administrativo debera
notificarse, segun lo establecido en el Articulo 565 y siguientes del Estatuto
Tributario Nacional, el Articulo 65 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 modificado
por la Ley 2080 del 2021 por medio del cual se reforma el codigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso administrativo.

Articulo 39. Término para pagar o presentar excepciones.

Dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacién del mandamiento de pago,
el deudor debera cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses.
Dentro del mismo término, podran proponerse mediante escrito las excepciones
contempladas en el articulo siguiente de acuerdo a lo consagrado en el Articulo 830
del Estatuto Tributario Nacional.
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Articulo 40. Excepciones.
Contra el mandamiento de pago procederan las siguientes excepciones:

El pago efectivo.

La existencia de acuerdo de pago.

La de falta de ejecutoria del titulo.

La perdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del
acto administrativo, hecha por autoridad competente.

La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcion de la accion de cobro.

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirié. Articulo
831 del Estatuto Tributario Nacional.

P G B -
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PARAGRAFO. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan, ademas, las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. Laindebida tasacion del monto de la deuda.

Articulo 41. Tramite de excepciones.

Dentro del mes siguiente a la presentacién del escrito mediante el cual se proponen
las excepciones, el funcionario competente decidira sobre ellas, ordenando
previamente la practica de las pruebas, cuando sea del caso, Articulo 832 del
Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 42. Excepciones probadas.

Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario competente asi lo
declarara y ordenara la terminacion del procedimiento cuando fuere del caso y el
levantamiento de las medidas preventivas cuando se hubieren decretado. En igual
forma, procedera si en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la
totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en relacion
con los demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes; Articulo 833 del
Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 43. Recursos en el Procedimiento Administrativo de Cobro.

Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de
cobro, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en
forma expresa se sefalen en este procedimiento para las actuaciones definitivas.
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Articulo 44. Recurso contra la resolucion que decide las excepciones.

En la resolucidn que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la
ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha
Resolucién procede Unicamente el recurso de reposicién ante el funcionario de la
Administracion Tributaria Municipal que expidio el mandamiento de pago, dentro del
mes siguiente a su notificacion, quien tendra para resolver un mes, contado a partir
de su interposicion en debida forma.

Articulo 45. Formas de Notificacion de las Actuaciones
Administrativas.

45.1. Notificacion Personal: Se cita previamente al ejecutado, mediante
comunicacion enviada por correo certificado a la ultima direccién registrada en la
Administracion Municipal, para que comparezca en el término de diez (10) dias,
contados a partir del dia siguiente al de su envio, si el deudor comparece dentro del
termino establecido, se le notificara personalmente o a través de apoderado,
entregandole una copia original del mandamiento de pago.

45.2. Notificacion por Correo: Si vencido el término de los diez (10) dias,
sefalados anteriormente, el deudor no comparece, el mandamiento de pago se
notificara por correo certificado, anexando una copia del mandamiento de pago,
para efectos se entendera surtida la notificacion, con la fecha de recibido de la
constancia de guia del correo, o la correspondiente certificacion que expida el
competente.

45.3. Notificacion por Aviso: Si no es posible la notificacion del mandamiento de
pago, de manera personal o por correo, se procedera a surtir la notificacion
mediante aviso, con la transcripcion de la parte resolutiva del acto administrativo,
en el portal WEB www.guarne-antioquia.gov.co- link notificaciones cobro coactivo,
con un termino de fijacion de cinco (05) dias, de igual forma se fijara en un lugar
visible de la Administracion Municipal. En cumplimiento de lo estipulado en el
Articulo 569 del Estatuto Tributario Nacional y el Articulo 69 de la Ley 1437 de 2011
modificado por la Ley 2080 del 2021 por medio del cual se reforma el codigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

45.4. Notificacion por Medio Electronico: Dicha notificacion procedera, y quedara
surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado acceda al acto
administrativo, fecha y hora que debera certificar la administracion, segun lo
contempla el Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011 Articulo modificado por el articulo
10 de la Ley 2080 de 2021, por medio de la cual se Reforma el Coédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

45.5. Notificacion por Conducta Concluyente: Se considera surtida ésta
notificacion, cuando el deudor, manifiesta conocer la orden de pago o la menciona
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en escrito presentando las excepciones al mandamiento de pago. En éste evento
se tendra por notificado personalmente el deudor en la fecha de la presentacion del
respectivo escrito.

En el expediente constara la publicaciéon del aviso con fecha y hora en que queda
surtida la notificacion personal; contemplada en el Articulo 330 del Cédigo de
Procedimiento Civil, derogado por el Articulo 626 de la Ley 1564 de 2012.

45.6. Publicidad o Notificacion a Terceros de Quienes se desconozca su
domicilio: Cuando la Administracién Municipal, verifique los actos administrativos
de caracter particular dara a conocer en forma directa e inmediata a terceros, que
no intervinieron en la actuacién administrativa y de quienes se desconozca el
domicilio, ordenara publicar la parte resolutiva en el portal WEB www.guarne-
antioquia.gov.co link notificaciones cobro coactivo, o por un medio masivo de
comunicacion de la jurisdiccién del Municipio de Guarne Antioquia; Articulo 73 de la
Ley 1437 de 2011 modificado por la Ley 2080 del 2021 por medio del cual se reforma
el cddigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

45.7. Correccion de las Notificaciones: Seguln lo contemplado en el Articulo 72
de la Ley 1437 de 2011, las irregularidades o la no realizacion de las notificaciones,
impiden que el acto administrativo produzca efectos legales y las actuaciones
posteriores a tal notificacion, estaran viciadas de nulidad, y las cuales se podran
subsanar en cualquier momento, hasta tanto no se apruebe el remate de los bienes
del deudor.

La irregularidad se considera saneada cuando a pesar de ella el deudor actua en el
proceso y no la alega y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no se
violo el derecho de defensa.

Articulo 46. Orden de Ejecucion.

Si vencido el termino para excepcionar no se hubieren propuesto excepciones, o el
deudor no hubiere pagado, el funcionario competente proferira resolucion
ordenando la ejecucién y el remate de los bienes embargados y secuestrados.
Contra esta resolucion no procede recurso alguno. Articulo 836 del Estatuto
Tributario Nacional.

PARAGRAFO. Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el
presente articulo, no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se
decretara el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren
identificados; en caso de desconocerse los mismos, se ordenara la investigacion de
ellos para que una vez identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con el
remate de los mismos.
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Articulo 47. Gastos en el Procedimiento Administrativo Coactivo.

En el procedimiento administrativo de cobro, el contribuyente debera cancelar
ademas del monto de la obligacion, los gastos en que incurrié la Administracién
Municipal para hacer efectivo el crédito; Articulo 836-1 del Estatuto Tributario
Nacional.

Articulo 48. Medidas preventivas.

Previa o simultaneamente con el mandamiento de pago, el funcionario podra
decretar el embargo y secuestro preventivo de los bienes del deudor que se hayan
establecido como de su propiedad.

Para este efecto, los funcionarios competentes podran identificar los bienes del
deudor por medio de las informaciones tributarias, o de las informaciones
suministradas por entidades publicas o privadas, que estaran obligadas en todos
los casos a dar pronta y cumplida respuesta a la Administracion Municipal, segun lo
contempla el Articulo 836 del Estatuto Tributario Nacional.

PARAGRAFO. Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que ésta se
encuentra pendiente de fallo ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo
se ordenara levantarlas.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la demanda
ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las resoluciones que
fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion, se presta garantia
bancaria o de compaiiia de seguros, por el valor adeudado.

Articulo 49. Limite de inembargabilidad.

Para efecto de los embargos a cuentas de ahorro, librados por la Administracion
Tributaria Municipal dentro de los procesos administrativos de cobro que ésta
adelante contra personas naturales, el limite de inembargabilidad es de 510 UVT,
depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular el
contribuyente.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite
de inembargabilidad.

No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de la Administracion
Tributaria Municipal y demas entidades publicas, los bienes inmuebles afectados
con patrimonio de familia inembargable o con afectacion a vivienda familiar, y las
cuentas de deposito en el Banco de la Republica.

No obstante, no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran
utilizarse por la entidad ejecutora hasta tanto quede plenamente demostrada la
acreencia a su favor, con fallo judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento
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de los terminos legales de que dispone el ejecutado para ejercer las acciones
judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta
bancaria del deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice
el pago del 100% del valor en discusién, mediante caucion bancaria o de compaiiias
de seguros. En ambos casos, la entidad ejecutora debe proceder inmediatamente,
de oficio o a peticién de parte, a ordenar el desembargo.

La caucion prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el parrafo anterior,
debera ser aceptada por la entidad. Segun lo contempla el Articulo 837-1 del
Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 50. Limite de los embargos.

El valor de los bienes embargados no podra exceder del doble de la deuda mas sus
intereses. Si efectuado el avaluo de los bienes éstos excedieren la suma indicada,
debera reducirse el embargo si ello fuere posible, hasta dicho valor, oficiosamente
o a solicitud del interesado, segun lo establecido en el articulo 838 del Estatuto
Tributario Nacional.

PARAGRAFO. El avaluo de los bienes embargados, lo hara la Administracion
Tributaria Municipal teniendo en cuenta el valor comercial de éstos y lo notificara
personalmente o por correo.

Si el deudor no estuviere de acuerdo, podra solicitar dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacion, un nuevo avaluo con intervencion de un perito particular
designado por la Administracion Tributaria Municipal, caso en el cual, el deudor le
debera cancelar los honorarios. Contra este avalio no procede recurso alguno.
Segun lo contempla el Articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 51. Registro del embargo.

De la Resolucién que decreta el embargo de bienes se enviara una copia a la Oficina
de Registro correspondiente. Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo
registrado, el funcionario lo inscribira y comunicara a la Administracién y al juez que
ordeno el embargo anterior.

En este caso, si el crédito que origind el embargo anterior es de grado inferior al del
Municipio, el funcionario competente continuara con el procedimiento, informando
de ello al juez respectivo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente
del remate. Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado superior al del
Municipio, el funcionario competente se hara parte en el proceso ejecutivo y velara
porque se garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

PARAGRAFO. Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o
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pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a érdenes de la Administracion
y respondera solidariamente con el deudor en caso de no hacerlo. Segun lo
contempla el Articulo 839-1 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 52. Tramite para algunos embargos.

El embargo de bienes sujetos a registro se comunicara a la oficina encargada del
mismo, por oficio que contendra los datos necesarios para el registro; si aquellos
pertenecieren al ejecutado lo inscribira y remitira el certificado donde figure la
inscripcion, al funcionario de la Administracion Tributaria Municipal que ordeno el
embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir el
embargo y asi lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el
funcionario que ordend el embargo de oficio o a peticién de parte ordenara la
cancelacion del mismo.

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se inscribira y
comunicara a la Administracion Tributaria Municipal y al Juzgado que haya
ordenado el embargo anterior.

En este caso si el crédito que ordeno el embargo anterior es de grado inferior al del
Municipio, el funcionario que adelante el proceso de cobro continuard con el
procedimiento de cobro, informando de ello al Juez respectivo y si éste lo solicita,
pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito que originé el
embargo anterior es de grado superior al del Municipio, el funcionario de cobro se
hara parte en el proceso ejecutivo y velara por que se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los
bienes, resulta que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca,
el funcionario que esté adelantando el proceso de cobro hara saber al acreedor la
existencia del cobro coactivo, mediante notificacion personal o por correo para que
pueda hacer valer su crédito ante juez competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviara al juez que solicite y
que adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

El embargo de saldos bancarios, depésitos de ahorro, titulos de contenido crediticio
y de los demas valores de que sea titular o beneficiario el contribuyente, depositados
en establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en cualquiera de
sus oficinas o agencias en todo el pais se comunicara a la entidad y quedara
consumado con la recepcion del oficio.

Al recibirse la comunicacion, la suma retenida debera ser consignada al dia habil
siguiente en la cuenta de depodsitos que se sefiale, o debera informarse de la no
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existencia de sumas de dinero depositadas en dicha entidad.

PARAGRAFO PRIMERO. Los embargos no contemplados en ésta norma se
tramitaran y perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 681 del
Cadigo de Procedimiento Civil o las normas que lo modifiquen.

PARAGRAFO SEGUNDO. Lo dispuesto en éste articulo en lo relativo a la prelacion
de los embargos, sera aplicable a todo tipo de embargo de bienes.

PARAGRAFO TERCERO. Las entidades bancarias, crediticias financieras y las
demas personas y entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no
den cumplimiento oportuno con las obligaciones impuestas por las normas,
responderan solidariamente con el contribuyente por el pago de la obligacion.

ARTICULO 53. EMBARGO, SECUESTRO Y REMATE DE BIENES.

En los aspectos compatibles y no contemplados en este Decreto, se observaran en
el procedimiento administrativo de cobro las disposiciones del Cdédigo de
Procedimiento Civil o Codigo General del Proceso que regulan el embargo,
secuestro y remate de bienes.

El Secretario de Hacienda y Gestion Financiera, para efectos del pago de la
obligacion tributaria, podra autorizar la enajenacion de los bienes embargados, de
conformidad con lo previsto en el Articulo 1521 del Cddigo Civil, en concordancia
con el Articulo 839-2 del Estatuto Tributario Nacional. El nuevo adquirente del bien
embargado se sometera a la restriccion del derecho de propiedad a que se
encuentra sujeto dicho bien y a que el proceso de cobro coactivo continuara hasta
la satisfaccion de las respectivas obligaciones fiscales que el bien garantiza.

ARTICULO 54. OPOSICION AL SECUESTRO.

En la misma diligencia que ordena el secuestro se practicaran las pruebas
conducentes y se decidira la oposicion presentada, salvo que existan pruebas que
no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro
de los (5) dias siguientes a la terminacion de la diligencia. Segun lo contempla el
Articulo 839-3 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 55. REMATE DE BIENES.

En firme el avallo, la Administracion Tributaria Municipal efectuara el remate de los
bienes directamente o a través de entidades de derecho publico o privado y
adjudicara los bienes a favor del Municipio en caso de declararse desierto el remate
después de la tercera licitacion, en los términos que establezca el reglamento.

La Administracion Tributaria Municipal, directamente o a través de terceros,
administrara y dispondra de los bienes adjudicados en favor del Municipio de
conformidad con lo previsto en éste articulo, de aquellos recibidos en pago de
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obligaciones tributarias, dentro de los procesos de liquidacion judicial, asi como los
recibidos dentro de los procesos de insolvencia empresarial o de persona natural,
en la forma y términos que establezca el reglamento.

ARTICULO 56. SUSPENSION POR ACUERDO DE PAGO.

En cualquier etapa del procedimiento administrativo coactivo el deudor podra
celebrar un acuerdo de pago con la Administracion Tributaria Municipal, en cuyo
caso se suspendera el procedimiento y se podran levantar las medidas preventivas
que hubieren sido decretadas. Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando
se declare el incumplimiento del acuerdo de pago, debera reanudarse el
procedimiento si aquellas no son suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

ARTICULO 57. COBRO ANTE LA JURISDICCION ORDINARIA.

El Municipio podra demandar el pago de las deudas fiscales por la via ejecutiva o
declarativa ante los Jueces competentes. Para éste efecto, la respectiva autoridad
competente, podra otorgar poderes a funcionarios abogados de la administracion
municipal o contratar apoderados especiales que sean abogados titulados.

ARTICULO 58. AUXILIARES.

Para el nombramiento de auxiliares la Administracion Tributaria podra:

1. Elaborar listas propias.
2.Contratar expertos.
3.Utilizar la lista de auxiliares de la justicia.

PARAGRAFO. La designacion, remocion y responsabilidad de los auxiliares de la
Administracion Tributaria se regira por las normas del Cédigo General del Proceso,
aplicables a los auxiliares de la justicia. Los honorarios, se fijaran por el funcionario
que esté adelantando el proceso de cobro de acuerdo a las tarifas que la
Administracion establezca.

ARTICULO 59. APLICACION DE DEPOSITOS.

Los titulos de deposito que se efectuen a favor del Municipio de Guarne y que
correspondan a procesos administrativos de cobro, adelantados por dicho ente, que
no fueren reclamados por el contribuyente dentro del afio siguiente a la terminacion
del proceso, asi como aquellos de los cuales no se hubiere localizado su titular,
ingresaran como recursos para el mejoramiento de la Gestion Tributaria Municipal.
Segun lo contemplado en el Articulo 843-2 del Estatuto Tributario Nacional.
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4. CAPITULO IV FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO 60. DEFINICION

La facilidad de pago, es una figura mediante la cual el Municipio de Guarne, concede
plazos hasta por cinco (5) anos, para el pago de las acreencias a su favor, a cargo
de los contribuyentes que se encuentren en mora con los Impuestos Municipales, la
cual se otorgara a solicitud del deudor o de un tercero debidamente autorizado y/o
a voluntad de la Administracion Municipal; teniendo en cuenta lo establecido en el
articulo 3 del Decreto Ley 4473 de 2006, el cual considera los siguientes aspectos:

1. Establecimiento del tipo de garantias que se exigiran, que seran las
establecidas en el Codigo Civil, Codigo de Comercio y Estatuto Tributario
Nacional.

2. Condiciones para el otorgamiento de plazos para el pago, determinacion
de plazos posibles y de los criterios especificos para su otorgamiento, que
en ningun caso superaran los cinco (5) arios.

3. Obligatoriedad del establecimiento de clausulas aceleratorias en caso de
incumplimiento. Como facultad potestativa de acuerdo a la Ley 1066 de
2006 y el Decreto Ley 4473 de 2006 articulo 3.

4. La tasa de financiacion sera la establecida por el articulo 506 numeral 3
del paragrafo del Acuerdo Municipal 024 de 2020.

ARTICULO 61. SOLICITUD Y TRAMITE

El contribuyente que desee obtener una facilidad de pago, debera cumplir con los
requisitos establecidos y exigidos por las disposiciones legales para la suscripcion
del mismo; de igual forma solicitara por escrito o verbalmente y la Administracion
Municipal le informara el cumplimiento de las obligaciones generadas de la facilidad
otorgada, incluyendo el monto total de la deuda y los intereses y demas recargos a
que hubiere lugar.

El Acto Administrativo (Resolucion) realizado por la Administracion Municipal, para
el otorgamiento de la facilidad de pago; comprende el capital, las sanciones
actualizadas e intereses, si a ello hubiere lugar, y la tasa al interés que se aplicara.
En el momento en que se presente una mora por parte del deudor, la tasa maxima
sera la fijada en su momento por la Superintendencia Financiera, para la modalidad
de crédito de consumo y ordinario, aplicando en algunos casos la tasa de interés
fijada en politicas y normas internas del Municipio de Guarne.

ARTICULO 62. GARANTIAS

Las garantias para la realizacion de la facilidad de pago, pueden constituirse en
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dinero (consignaciones a favor del Municipio de Guarne) pélizas de compafiia de
seguros, garantias bancarias, hipotecas, garantias personales o reales otorgadas
por terceros distintos del deudor solidario (cuando se trate de garantias personales).

Adicionalmente, la garantia debe de ser realizable, por tal motivo es necesario que
la entidad, previo al otorgamiento de la facilidad de pago, adelante un estudio de
titulos de los bienes ofrecidos por el contribuyente, cuando se trate en el caso de
bienes inmuebles, verificando aspectos de titularidad, afectaciones, limitaciones de
dominio, derechos sucesorales, entre otros.

62.1. Para la Constitucion de Acuerdos de Pago: las entidades publicas deudoras
deberan expedir certificado de disponibilidad presupuestal y el registro presupuestal
cuando los pagos se pacten en efectivo y dentro de la vigencia y adicionalmente, la
autorizacion de vigencias futuras en el evento que dicho acuerdo supere la vigencia
correspondiente. De conformidad con la Ley 519 de 2003 y el Decreto 111 de 1996.

ARTICULO 63. CUOTA INICIAL, PLAZOS E INTERESES

El termino maximo otorgado por el Municipio de Guarne; es hasta por cinco (05)
anos, plazo que solicitara el contribuyente y que determinara la Administracion
Municipal, de acuerdo a la capacidad de pago y de la garantia aportada y de los
cuales deberan respaldar segun las siguientes condiciones.

Plazo inferior a un afo.

Acreditar el pago de cuota inicial no inferior al 20% de la deuda principal y
sus intereses.

Plazo hasta 5 afos.

- Acreditar el pago de cuota inicial no inferior al 30% de la deuda principal y
sus intereses.

- Ofrecer garantia: Debe ser juridicamente eficaz, para lo cual se hace estudio
de titulos, y satisfactoria (por valor superior a la obligacion principal mas los
intereses).
Seran garantias admisibles: Garantia bancaria o poliza de seguros, Garantia
Real (Hipoteca o prenda) embargo y secuestro, Garantias personales,
incluida la libranza.
El deudor o su garante disponen de bienes embargables y se comprometen
a no afectarlos durante el plazo.

- Los costos de la garantia seran cubiertos por el solicitante.

ARTICULO 64. CLAUSULA ACELERATORIA E INCUMPLIMIENTO DE
LAS FACILIDADES DE PAGO

En términos generales, la facilidad de pago es Unica y su vigencia no termina sino
con la cancelacion de las obligaciones contendidas en ella, en virtud del Articulo
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509 del Acuerdo Municipal Nro. 024 de 2020 “Por medio del cual se actualiza y
adopta el Estatuto Tributario, para el Municipio de Guarne — Antioquia y se deroga
el acuerdo municipal Nro. 07 de 2016 y sus modificaciones y el Articulo 814-3 del
Estatuto Tributario Nacional, no procede la reliquidacion del acuerdo, sino la
declaratoria de su incumplimiento.

El incumplimiento de tres (3) cuotas, sera causal de terminacién unilateral del
acuerdo de pago y hara exigible el cobro de la totalidad de la obligacion, de acuerdo
con su naturaleza, procediendo a emitir acto administrativo por medio del cual se
deja sin vigencia una facilidad de pago y se hacen efectivas las garantias, liquidando
los intereses de mora desde la fecha de la suscripcién de la facilidad de pago,
conforme a la tasa establecida por la Superintendencia Financiera.

La Resolucién que deja sin vigencia el plazo concedido, debera contener las cuotas
dejadas de cancelar, los intereses de mora desde la fecha de la suscripcion de la
facilidad de pago, el saldo insoluto, las causales del incumplimiento y la orden de
notificacion al deudor y el garante, contra dicho acto administrativo procede el
recurso de Reposicidn dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion.

5. CAPITULO V ACUMULACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 65. ACUMULACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS

La Administracion Municipal esta facultada mediante el Articulo 825 del Estatuto
Tributario Nacional, considerando las circunstancias procesales, la posibilidad de la
recuperacion de la obligacion y la oportunidad del recaudo de las acreencias a cargo
de los contribuyentes morosos; pueden acumularse obligaciones a fin de que sobre
ellas se profiera un solo mandamiento de pago o procesos que se adelanten en
contra de un mismo deudor y sobre el cual se han librado varios mandamientos de

pago.

El proceso administrativo de cobro, que se encuentre mas adelantado por parte del
abogado ejecutor, en el caso de existir procesos con bienes embargados, la
acumulacion se hara al proceso mas antiguo, circunstancia que se determinara por
la fecha de notificacion de los mandamientos de pago; y en el evento en que existan
varios bienes embargados, la acumulacion se hara al proceso que ofrezca mayores
garantias para la realizacion del remate.
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6. CAPITULO VI INTERVENCION DE LA JURISDICCION CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO

ARTICULO 66. INTERVENCION EN LA JURISDICCION CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO.

El Articulo 835 del Estatuto Tributario Nacional, dispone que la providencia del
proceso administrativo de Cobro Coactivo, susceptible de demanda ante la
Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo es la resolucién que ordena seguir
adelante la ejecucion, y la providencia en la cual se fallan las excepciones
propuestas por el ejecutado. La admision de la demanda no suspende el proceso
de cobro, pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo
de dicha jurisdiccion.

7. CAPITULO VIl PROCESOS ESPECIALES

ARTICULO 67. DEFINICION DE PROCESOS ESPECIALES

La Administracién Municipal en los casos, en que sea acreedora en los procesos
concursales, buscara lograr la solucion integral de las obligaciones pendientes por
el deudor, sujetandose a las normas especiales que rigen el tramite correspondiente
y aquellas que la modifiquen, aclaren o deroguen.

ARTICULO 68. PROCESOS CONCURSALES

La Administracion Municipal dentro de éste proceso, hara el seguimiento de la
cartera morosa de los contribuyentes que se encuentren en los siguientes procesos
especiales, establecido en el articulo 519 del Acuerdo Municipal Nro. 024 de 2020
Estatuto Tributario Municipal.

- Intervencion Administrativa.

- Regimen de Insolvencia Empresarial Ley 1116 de 2006.

- Liquidacion Judicial Ley 222 de 1995.
Liquidacién obligatoria Ley 222 de 1995.
Insolvencia por persona natural no comerciante Ley 1564 de 2012.
Acuerdos de Reestructuracion Econémica LEY 550 DE 1999.
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8. CAPITULO VIII TERMINACION DEL PROCESO

Articulo 69. Pago de la Obligacidn

Es la satisfaccion de la obligacion establecida a favor del Municipio de Guarne.

ARTICULO 70. REMISION

Es una forma de extinguir las obligaciones a cargo del deudor, con el lleno de los
requisitos establecidos en el Articulo 517 del Acuerdo Nro. 024 de 2020 Estatuto
Tributario Municipal, el Articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional y el Articulo 12
de la Ley 174 de 1994. La remision consiste en la facultad que tiene el Secretario(a)
de Hacienda y Gestion Financiera Municipal para suprimir los registros contables
del Municipio de Guarne, las deudas a cargo de personas que hubiesen muerto sin
dejar bienes, previa aportacion de las pruebas que acrediten las circunstancias de
no haber dejado bienes y de la partida de defuncion.

Ilgualmente, el Secretario (a) de Hacienda y Gestion Financiera Municipal tiene la
facultad de suprimir las deudas que, no obstante, las diligencias que se hayan
efectuado para su cobro, se encuentren sin respaldo alguno por no existir bienes
embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse noticia del
deudor, la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco (5) afos.

La Remision debera ser autorizada previamente por el funcionario competente,
mediante memorando dirigido al Lider de la Oficina de Cobro Coactivo, para que
éste Ultimo mediante resoluciéon declare la remision de la obligacién que fuera
autorizada por el competente y de tramite al proceso de cobro respectivo.

ARTICULO 71. PRESCRIPCION

La prescripciéon es un modo de extinguir las obligaciones por el transcurso del
tiempo, sin que el acreedor consiga el pago de la misma, por parte del deudor.

El termino de prescripcion de la accion de cobro de las obligaciones a favor del
Municipio de Guarne es de cinco (5) afios. Estos términos se cuentan a partir de
las correspondientes ejecutorias de los actos administrativos que contienen las
obligaciones legalmente exigibles, y en los demas casos sefialados en el Articulo
817 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 72. CAUSALES DE INTERRUPCION DE LA PRESCRIPCION

El término de la prescripcion de la accion de cobro se interrumpe en los siguientes
casos:

Por la notificacion del mandamiento de pago.
- Por el otorgamiento de la facilidad de pago.
- Por la admisién de la solicitud de liquidacion obligatoria o acuerdo de
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reestructuracion empresarial (Ley 550 de 1999).
Por la declaratoria oficial de la liquidacion forzosa administrativa (Ley 550 de
1999).

Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término comenzara a correr
de nuevo desde el dia siguiente a la notificacién del mandamiento de pago, desde
el dia siguiente a la notificacion del acto administrativo que deja sin vigencia el
acuerdo de pago por el incumplimiento de dos cuotas consecutivas pactadas, desde
la terminacion del proceso de insolvencia empresarial o de persona judicial o desde
la terminacion de la liquidacion judicial.

ARTICULO 73. CAUSALES DE SUSPENSION DE LA PRESCRIPCION

El término de la prescripcion de la acciéon de cobro se suspendera desde que se
dicte el auto de suspension de la diligencia de remate hasta:

- La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria contemplada en el
numeral uno del Articulo 515 del Acuerdo 024 de 2020 del Estatuto Tributario
Municipal, en concordancia con el Articulo 818 del Estatuto Tributario
Nacional.

La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacion contemplada en el
numeral dos del Articulo 515 del Acuerdo 024 de 2020 Estatuto Tributario
Municipal, en concordancia con el Articulo 818 del Estatuto Tributario
Nacional.

El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccion Contencioso Administrativo
en el caso contemplado en el numeral 3 del Articulo 515 del Acuerdo 024 de
2020 del Estatuto tributario Municipal, en concordancia con el Articulo 818
del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 74. TERMINACION DEL PROCESO Y ARCHIVO DEL
EXPEDIENTE DE COBRO

Una vez verificado el pago, u otra forma de terminacion del proceso administrativo
de cobro coactivo, es necesario archivar el expediente y terminar el proceso de la
siguiente manera:

1. Siel pago se realizé en etapa persuasiva bien sea por pago inmediato o por
facilidad de pago otorgada por el Municipio de Guarne, se revisara
previamente el estado de cuenta del deudor, con el fin de verificar que se
encuentra a paz y salvo y se procedera a concluir la gestion del cobro,
profiriendo auto de archivo del expediente, el cual se comunicara al deudor
en los términos del Articulo 565 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional,
el Articulo 65 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.
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2. Si existe proceso administrativo de cobro coactivo segun el Articulo 823 y
siguientes del Estatuto Tributario Nacional, éste se terminara por una de las
siguientes razones:

-Por el pago de la totalidad de la obligacion en cualquier etapa del proceso,
hasta antes de remate caso en el cual se dicta un auto de terminacion, que
ordenara el levantamiento de las medidas cautelares, el archivo del
expediente y demas decisiones pertinentes.

-Por el pago total de la obligacién, mediante facilidad de pago otorgada
dentro del proceso administrativo de cobro coactivo caso en el cual también
se dictara auto de terminacion, que ordenara ademas el levantamiento de las
medidas cautelares, el archivo del expediente y demas decisiones
pertinentes respecto de la liberacion de los respaldos y garantias que
hubiesen constituido a favor del Municipio de Guarne por el deudor.

-Por el pago de la obligacion cuando se ha agotado el procedimiento de
remate y se ha adjudicado al acreedor el bien embargado o el producto del
mismo hasta el monto ordenado en la liquidacion del crédito.

-Por prosperar una excepcién, caso en el cual la terminacidén del proceso se
ordenara en la misma resolucion que resuelve las excepciones.

ARTICULO 75. TERMINACION DEL PROCESO POR PRESCRIPCION O
REMISION

La resolucién que ordena la remision de obligaciones o su prescripcion, ordenara
igualmente la terminacién y archivo del proceso administrativo de cobro si lo
hubiere, o el archivo del expediente sino se hubiere notificado el mandamiento de
pago.

9. CAPITULO IX DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 76. DETERMINACION DE LA TASA DE INTERESES

Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas y contribuciones continuaran
aplicando las autorizadas por las politicas internas del Municipio de Guarne y en
casos especiales a la normatividad vigente.

ARTICULO 77. OTRAS DISPOSICIONES.

Lo no previsto en el presente reglamento, sera susceptible de la aplicacion de las
disposiciones de la Ley 1066 de 2006, el Decreto reglamentario 4473 de 20086,
Decreto 624 de 1989 Estatuto Tributario Nacional, modificado por el Decreto
Nacional 3258 de 2002 y la Ley 383 de 1997, Ley 488 de 1998, Ley 863 de 2003,
Ley 1437 de 2011 Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
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se actualiza y adopta el Estatuto Tributario, para el Municipio de Guarne — Antioquia
y se deroga el acuerdo municipal Nro. 07 de 2016 y sus modificaciones.
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ARTICULO 78. VIGENCIA.

El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicacién

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

R RIVERA

Alcalde Municipal

2 o M
Proyecté: Carolina Echeverri Rave — Contratista. MMW
Revisé: Adriana Montoya Pulgarin - Lider de Impuestos/ Beltran Rodrigo Montoya Herrera - Secretario de Hacienda y Gestion ﬁ'
Financiera.
Revisé: Nicolas Ramirez Layos / Profesional U. Secretari g\'ﬁral

Aprobé: Carlos Adrian Ospina Hurtado— Secretaria Gener:

36



v Alcaldia de

MY GUARNE

2 s

<“ﬂa.,,vi,«f-""é?‘ Es el momento de las personas

INDICE
1. CAPITULO | DEFINICIONES GENERALES ...oooiiiitisiesteeeseseseeseessssssssssssassssssssesssssssessassasessssss 7
ARTICULO 1. OBJETIVO DEL REGLAMENTO INTERNO. ..oc.voooeeoeeeeeeeeesseeeseeseseeseeesesssesesssees s 7
ARTICULO 2. MARCO LEGAL ... ss e s e s ssessssee st s s sseeessee s es s eeses s sss s 7
ARTICULO 3. FINALIDAD ..o eeee e es s es s ss s sssse s s s st se s s sesees s s ssesssees s seesns 7
ARTICULO 4. DEFINICIONES Y TERMINOS .....ooooivreretisreseereesessessseessesssssssessesssesssesseesssess s ss s 7
ARTICULO 5. CLASIFICACION DE LA CARTERA .....ovvveoveeeseeeeseeeseeeeseoeesos s ssseesesesesssessesesseseeees 8
ARTICULO 6. AMBITO DE APLICACION ..ot eseeeseeseeessesssseseesssesssesssssssesesessseseessses s 10
ARTICULO 7. PRINCIPIOS .....ooovveveeeeesees e eeeessseseessssssssseess s s sssesssessssess e sssssssees s ssseesssssssess s 10
ARTICULO 8. NATURALEZA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO......... 10
ARTICULO 9. NATURALEZA JURIDICA DEL CARGO w.ooooeoveeeeeeeeeeeee oo eeesseeeses e esaens 10
ARTICULO 10. COMPETENCIA FUNCIONAL Y TERRITORIAL ....oooovveeeooeeooee oo 10
ARTICULO 11. PRINCIPIO DE PROCEDIBILIDAD «..covvvovvoeeeeeeeeeeseseseeesssessseseesssesessesessseseessessseees 10
ARTICULO 12. ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO ........oovvoeeeveeeveeoseeeseseseseeeeeseseese s 11
ARTICULO 13. DEBER DE COMUNICAR LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS A
TERCEROS .. ivisissivvesoiisisiosinistsissssiasasssatsinosss sassraea smssmaos savmstare sosmmmeyesmsseaseasssepmssass osssssossesns s sst serassasntre 13
ARTICULO 14. INTERVENCION DE TERCEROS ... ovooeveeeeeeeeee oo s e oo 13
ARTICULO 15. CORRECCION DE IRREGULARIDADES EN LA ACTUACION ADMINISTRATIVA
................................................................................................................................................................... 13
ARTICULO 16. CORRECCION DE ERRORES FORMALES .......vvveooveeveeeoeeeeeeseeeeseee oo 13
ARTICULO 17. COMPETENCIA PARA ORDENAR DEPURACION CONTABLE Y
NORMALIZACION DE CARTERA. .....ovvvvereeeeseeseeseessesseseeseessesseesseessesssesssssssssssssesessessssesseesseeseseses s 13
ARTICULO 18. CONFORMACION DEL COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE.. 14
ARTICULO 19. REUNION DEL COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE. .............. 14
ARTICULO 20. QUORUM DELIBERATORIO DEL COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD
COIMTRBLE - ....co.i: 050 ivsinssinsisiss sitorssammmmensmansomessssensansrstss sy sas s+ msstontes dossnsvens sty emd s saeepexemmms s RIS EIRS 14
ARTICULO 21. QUORUM DECISORIO DEL COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD
CONTABLE. ...ttt s ess s et st esees st e e ee e ee e s st e s e st es s e s s et s s s e e e seeeas 14
2. CAPITULO I TITULOS EJECUTIVOS w.uierirrsiisesessssseesssseseesssssssseesessssesssssssssssssssessssesssssssssenss 15
ARTICULO 22. DEFINICION ....oovvoeivesrereseesseressosesessesseessseesssesssssesesssesssessssees e eesee s s eeseeeeee oo oo 15
ARTICULO 23. DOCUMENTOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO ..ooovooveeeeoeeeeee oo, 15
ARTICULO 24. EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS oooovooeeoeeeoeeoeeeeoeeeooeeeoe o, 16
3. CAPITULO Il PROCESO DE COBRO ...ciiiiiiiseeeessseesesessesesessssessseesssssssssssessssssssssssssssessssssnss 16
ARTICULO 25. CRITERIOS DE GESTION DE LA CARTERA w...ovvooveeeoeeeee oo 16
ARTICULO 26. SALDOS CONTABLES DE CARTERA ......v.eoveeeeeeee oo oo 16
ARTICULO 27. ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO ........oovveerveeeseeeseeeee oo 17
ARTICULO 28. DETERMINACION DE LA CARTERA .....oooeoeeoeeeeoeeeoeeeeoeeoeeeeeeee et 17
ARTICULO 29. COBRO PERSUASIVO ... oo 18
ARTICULO 30. COBRO COACTIVO w.oooveoeeeeeeres oo e 18
ARTICULO 31. COMPETENCIA FUNCIONAL. ..o 19
ARTICULO 32.COMPETENCIA PARA INVESTIGACIONES TRIBUTARIAS. oo, 19
ARTICULO 33. INFORMACION PARA LA INVESTIGACION Y LOCALIZACION DE BIENES DE
LOS DEUDORES MOROBOS: ....cc.ooivcusiisiosiansiisinimastaeesbmmarmasansesaesaremsessamsmsosssstasesssnesss soermorsesssssessens 19
ARTICULO 34. COMUNICACION SOBRE ACEPTACION DEL PROCESO DE INSOLVENCIA..... 19

ARTICULO 35. VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS. oo oo 19



%1@ Alcaldla de
“GUARNE
.QOK
S0 v gl Es el momento de las personas
ARTICULO 36. EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA. ..........ocoominenmnnenneeeeeeesaessssssesssseseens 20
ARTICULO 37. MANDAMIENTO DE PAGO. .......coomrreurmmerrierminsnsessmsssssssssssssssssssssssssissssssssssessnesss 20
ARTICULO 38. NQTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO........oooivereveeresressersssseseresseesseanns 20
ART!C ULO 39. TERMINO PARA PAGAR O PRESENTAR EXCEPCIONES. w.vvovvveeeeveeeeeeeeerenn 20
ARTICULO 40. EXCEPCIONES.........cooeviviviiiurmiiricssaissssessessssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssanns 21
ARTICULO 41. TRAMITE DE EXCEPCIONES. ........ovvvcurmmmmmnnsisssssmmmssssmsssssssssssssssssssssessssssssssssonss 21
ARTICULO 42. EXCEPCIONES PROBADAS. ....ooveveeeeereeseve e veseenesssesessssesesesessssssessesssssssssss s enens 21
ART{CULO 43. RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO................ 21
ARTICULO 44. RECURSO CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONES. ......22
ARTICULO 45. FORMAS DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS......22
ARTICULO 46. ORDEN DE EJECUCION. ......oooocccicrrrrcsievcnsnneesenssosessssessssssssssssssssssessssessssessees 23
ARTICULO 47. GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO. ..oovvvvevevvnn, 24
ARTICULO 48. MEDIDAS PREVENTIVAS. ...ovvooveeeeeeseeeeeese e esee s eees s seesseesssseeseessessse e e 24
ARTICULO 49. LiMITE PEINEMBARG BBIEIERD: ..o sissiisismmms 24
ARTICULO 50. LIMITE DE LOS EMBARGOS. ........oooccccrsivesrssiassssassssssssssesssssessssssssssssssessesses 25
ARTICULO 51. REGISTRO DEL EMBARGO. ..ot ees s ees et s s st ese s s es et ans s 25
ARTECULO 52. TRAMITE PARA ALGUNOS EMBARGOS. ........oovoeoreeoeeesoeeeseoeese s 26
ARTICULO 53. EMBARGO, SECUESTRO Y REMATE DE BIENES. ......coovoveveoeeeseveereneesoneesen oo, 27
ARTICULO 54. OPOSICION AL SECUESTRO. . .oovveesveeeeeeseeee e sees s seees e 27
ARTICULO 55. REMATE DE BIENES. .....c....oouvvvvvmmimsvrmsssisersssssssssissssssssssssssssssssssessesssssessessss 27
ARTICULO 56. SUSPENSION POR ACUERDO DE PAGO. ........csssssssisinssisinsssnsssssssessssasssssssssnsss 28
ARTICULO 57. COBRO ANTE LA JURISDICCION ORDINARIA. ......oooveoeeeeeeeeeeeeereseressesensesansenas 28
ARTICULO 58. AUXILIARES. ....oveveeeeeeseeeeeeeeeeseeese oo s e s e e e 28
ARTICULO 59. APLICACION DE DEPOSITOS ..ooeeeeeeeeoeeeoeeeeee e oo 28
4. CAPITULO IV FACILIDADES DE PAGO ..ooovouiieeeeeeeeeeeereeeevevesessessssssssssssssessnsensssssssesssessesesesees 29
ARTICULO 60. DEFINICION .....oocccooverconsicensscssssssenseses s sssssssssssssssssssssssssssss s s 29
B R e EO S OB L PV ETRANNETE: ... x5 5005550 mss i ovissmmssnessautinesibsi s i 29
BRTICIIRCHOARE RBINITIIE .....cnucumenisssissiriosss s siviisseissio Mot s s s camisiiar st st meen s et i smresenryass 29
ART!CULO 63. CUOTA INICIAL, PLAZOS EINTERESES ....oovveveveevereveeeeesesesseses e eseses e sses s ssanes 30
ARTICULO 64. CLAUSULA ACELERATORIA E INCUMPLIMIENTO DE LAS FACILIDADES DE
PAGO....ooireirireriresrssesisssssssssssssssssssssessesessesessesessesssssssassssassesassssassssessssassssassssssssssessssessssnssssssssssessnensssens 30
5. CAPITULO V ACUMULACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS ooovoooooeooeooeoooooeosoens 31
ARTICULO 65. ACUMULACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS ooooooooeeooeeoeooeoeoo 31
6. CAPITULO VIINTERVENCION DE LA JURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
32
ARTICULO 66. INTERVENCION EN LA JURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. ....32
7. CAPITULO VIl PROCESOS ESPECIALES ..ot eessssssosssessssenseseseenseessesseesss 32
ART!CULO 67. DEFINICION DE PROCESOS ESPECIALES ..o 32
ARTICULO 68. PROCESOS CONCURSALES .....ooteteteteeeeeeeeeee e oo 32
8. CAPITULO VIl TERMINACION DEL PROCESO .....oooooeoeooeeoooeeoeoeeeoeeeeeeeeeeeeeee oo 33
ARTFCULO 69. PAGO DE LA OBLIGACION ....oovieeeeeeeeeeeeeeeeee et oraes 33
ARTICULO 70. REMISION.........c.criviceurmmenrensasaisnissssnsssssssssssssesssssnsssssssssesassssssssseessssssessesassesssseeseess 33
ARTVICUIO FIUPRESGRIRCITIN ...010r1:0000i5uiuss0ssssicssssssissssviiassvsiissiisissnsassiisrmsssssasenssssssseasesnrssesssore 33
ARTICULO 72. CAUSALES DE INTERRUPCION DE LA PRESCRIPCION w.vovooeoeoeoeoeooooo, 33



\ wlﬁun‘r-’ Alcaldia de
MY GUARNE

b /o]

E.] &
<’ﬁo.”p«c""# Es el momento de las personas

ARTICULO 73. CAUSALES DE SUSPENSION DE LA PRESCRIPCION .......cc..ovocmsersvrsserrienes 34
ARTICULO 74. TERMINACION DEL PROCESO Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE DE COBRO .....34
ARTICULO 75. TERMINACION DEL PROCESO POR PRESCRIPCION O REMISION ...........c...... 35
9. CAPITULODXDISPOSICIONES FINELES .. s vopumisumsssmm s g 35
ARTICULO 76. DETERMINACION DE LA TASA DE INTERESES........cooccoeresmscnsnnsissnssrsnnrn 35
ARTICULO 77. OTRAS DISPOSICIONES. ....cooooosicirrvsrneressmssmassssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssnsseees 35

ARTICULO 78. VIGENCIA. . ..oeovveeeeeeeee e eeeeseee s ss e ee e e e e e e e 36



