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Asunto: Respuesta oficio radicado N° 2018010237460

Convalidadas las Tablas de Valoracion Documental enviadas por la Alcaldia
Municipal de Guarne, el dia 20/06/2018, el comité evaluador de Documentos del
Consejo Departamental de Archivos de Antioquia, emitio el concepto técnico que
permite la aprobacidn de las mismas, ya que en la elaboracién del instrumento
archivistico se evidencia el cumplimiento de la metodologia y las normas
expedidas por el Archivo General de la Nacion.

Las observaciones descritas en el concepto técnico que se anexa a esta
comunicacion, determinan que los ajustes o modificaciones que se realizaron eran
de forma, mas no de fondo, lo que amerita el cumplimiento de los requisitos y
criterios técnicos gue deben cumplirse en la elaboracion y evaluacion de las
Tablas de Valoracion Documental, acorde con la normatividad y principios
archivisticos.

El Grupo Evaluador los felicita por esta importante gestion que ustedes han
culminado, la cual da cuenta de su compromiso con los archivos y contribuye a la
eficacia de la entidad y al manejo adecuado de la informacidn.
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Este documento esta firmado digitalmente, a nombre del Servidor Plblico de la Gobernacién de Antioquia, de conformidad con las
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Medellin, 05/10/2018

Una vez firmado el acto administrativo de aprobacion, este serd enviado a su
entidad para continar con el proceso de implementacion.

Cordialmente,

VAN DARIO RUIZ RUIZ
Secretario Técnico Consejo Departamental de Archivo.

Anexos: Concepto técnico
3IDVD
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Fecha de aprobacion: 30/07/2015

MURNICIPIO: Guarne
ENTIDAD: Alcaldia de Guarne
FECHA: septiembre 27 de 2018

1. ANEX0S: OBSERVALIONES

1.1. COMUNICACION OE REMISICN
FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA ENTIDAD.

Ls ] x| [No] 1]

Oficio radicado nimero 2018006275 fecha 14 de junic de
2018

1.2. ACTA DEL COMITE DE ARGHIVO
DE LA ENTIDAD APROBANDGC LAS
TV.D,

s} x| [vO]

Acta Numero 03 de fecha 31 de mayo de 2018

1.3, ACTO ADMINISTRATIVO DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA
ENTIDAD APROBANDO LAS T.v.D.

SI X NO

Decrele ndmera D2018000045 de Fecha 14 de junio de
2018

1.4. NORMATIVIDAD JURIDICA,
TECNICA Y ADMINISTRATIVA SOBRE
LA CREACION, CAMBIOS
ESTRUCTURALES, FUNCIONES DE
LA INSTITUCION, PRODUCCION,
TRAMITE Y CONSERVACION DE LOS
DOCUMENTOS,

s [>] [(vo ] ]

Se evidencie Narmograma sobre Cambios estructurales,
funciones de la Institucidn, Produccidn, Tramite,
Conservacidn de los Documentos referentes al Fondo
Acumulado anexo en el medio magnetico CD.

1.5. CRGANIGRAMAS POR CADA
PERIODO RESTRUCTURADO,
SUSTENTADO CON LOS
RESPECTIVOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS.

Lst [ x] tno| ]

Presentan los periodos de reestrucruracidn anexaos en el
medio magnética,

1.6. CUADROS DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL PARA CADA PERIODO
RESTRUCTURADO, QUE EVIDENCIE
PARA CADA OFICINA, LA
VERIFICACION, CAMBIOS DE
NOMBRE, ASIGNACION BE
FUNCIONES, DEPENDENCIA
JERARQUICA,
REESTRUCTURACIONES,
EVIDENGIANDO LAS SERIES O
ASUNTOS DOCUMENTALES QUE
MANEJA Y SU ESTRUCTURA (unidades

[st] x] [Nl ]

Cuadros de Clasificacidn se reflejan  los niveles de
clasificacion SERIES o ASUNTOS.

1.7. EXPLICACION METODOLOGICA
{Con copia de los instrumenios que uso
para la elaboracidn de las T.W.D.
Entrevistas. fuente primaria, normas, etc.}

[st] x| [vo] ]

Presentan expicacion metodolagica

1.8. DIAGNOSTICO INICIAL DEL
FONDO DOCUMENTAL (Dando ¢cuenta
del estade de la documentacidn, volumen
&n metros lineales aproximadamente,
instrumentos de consulta que existen,
localizacidn, soporte y depdsitas de
almacenamiento. acompafado de fotos.)

[s] x] [NOol |

Presentan E| Diagnéstico Intagral de Archivo de fecha afia
2016

1.9. RECONSTRUCCION HISTORICA
(Dando cuenta de la creacion, evolucién,
logros y si es del caso desaparicién de la
entidad.)

Ls] x] [NO] |

Prasantan la reconstruccidn histdrica acerde a los penddos
de reestructuracién.

Ls ] x| [No] |




1.10. INVENTARIO INICIAL DE LA
DOGUMENTACION.

Presentan Inventario Unico documental acordes a los
pericdos de reestructuracion.

1.11. PLAN DE MANEJO ARCHIVISTICO
INTEGRAL (Debe dar cuenta de los
procesos de restauracian,
realmacenamiento, foliacidn, aplicacion
de T.V.D. Y custordia de los
documentos.)

[st ] x] [NO ] ] El Plan de Trabajo Archivistico integral se evidencia en el
anexo 1.11 del medio magnético CD

2. CONFRONTACION ORGANIGRAMAS VS.
TV.D:

I sl ] X ] [ NC ] I Las tablas de valcracion documental presentan coherencia
con jos periodos de vida institucional

3. RELACION SERIE- FUNCION:

3.1.LAS SERIES Y ASUNTOS
CORRESPONDEN A DOCUMENTOS
PRCDUCIDOS POR LA ENTIDAD.

[st] x] [NO] | Gumpie

3.2, LAS SERIES Y ASUNTOS
CORRESPONDEN A DOCUMENTOS
PRODUCIDOS PCR LA DEPENDENCIA.

8 [ x NOD Cumpie

4, CONFORMACION Y DENOMINACION DE
LOS ASUNTOS, SERIES, Y UNIDADES

[s ] x| [NOo] ]

SU TRANSFERENCIA AL ARCHIVO
HISTORICO.

DOCUMENTALES: Cumple
La cadificacion tiene caherencia con Codigo Unidad
5. CODIFICACION: Lst] x| [NO] | adminisirativa, serie o asunto s
6. RETENCION DOCUMENTAL: [T x] [N | Los tiempos de retencion no se asigna en Cero
6.1, ES ADECUADO EL TIEMPO DE
RETENCICGN EN EL ARCHIVO DE [s1 ] x] [ No] | E! tiempao de retencién se asigna en afios
CENTRAL.
7. DISPOSICION FINAL:
Sl NO | X idaci i
4. SeDESTRUEN SERES QU son| S LELIT e cemaitacor se s e Mo dosyon S o
DE CUSTODIA PERMANENTE evidencia Coniervacién TbQI'AL oeltadet >
7.2. CONSERVA LA TOTALIDAD DE LA " .
SERIE A LA QUE SE LE PUEDE s ] | [NO X | Nolrconsetlfvanl !otalrd?d lde I‘a'sene alaque sele puede
APLICAR SELECCION C ELIMINAGION, aplicar seleccian o ellminacion
7.3. EL PROCEDIMIENTO PARA LA
SELECCION SENALA EL METODQ ¥ ) . .
PORCENTAJE DE CONSERVACION Y | S0 E X ] I NG I | Al verificar las TVD presentadas se evidencia para todas en

la Disposicién Final Conservacitn total

8. OBSERVACIONES GENERALES: La TVD cumple los requisitos exigidos para ser aprobada por el Consejo Departamental de Archivo

IVAN DARIQ RUIZ RUIZ
Secretario Consejo Departamental de Archivo
Secretaria General

Goebernacidn de Antioguia




